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یجب وضع ھذا الإشعار على جمیع نسخ ھذا المستند
إشعار ھام وإخلاء مسؤولیة

ھذه "الوثیقة" ھي ملكیة حصریة لھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیة.

ن محتوى ھذا المستند عالمستند. ویجوز للجھات العامة الإفصاح یعد ھذا الإشعار والشروط الواردة بھ جزءاً لا یتجزأ من ھذا
أو جزءٍ منھ لمستشاریھا و/أو المتعاقدین معھا، شریطة أن یتضمن ھذا الإشعار.

ة و/أو مستشاریھا أي استخدام أو إجراءات تنبثق عن ھذا المستند أو جزءٍ منھ، من قبل أي طرف، بما في ذلك الجھات العام
لھیئة مسؤولیتھا للحد ین معھا، یكون على المسؤولیة التامة لذلك الطرف ویتحمل المخاطر المرتبطة بھ. وتخلي او/أو المتعاقد

طالبات بصرف النظر مالمسموح بھ نظاماً عن أي تبعیات (بما في ذلك الخسائر والأضرار مھما كانت طبیعتھا والتي یُرفع بھا 
لاقة باستخدام ھذا مال أو خلافھ) تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو ذات ععن الأسس التي بنُیت علیھا بما في ذلك الإھ

المستند بما في ذلك الإھمال أو التقصیر.

إصداره.تسري صلاحیة ھذا المستند وما تضمنھ من محتویات استناداً على الشروط الواردة بھ واعتباراً من تاریخ
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الغرض من الوثیقة1.0

یعرض ھذا الإجراء متطلبات الحصول على ضمان حسن الأداء من طرف ثان ومراقبتھا والتحقق منھا.

النطاق2.0

ینطبق ھذا الإجراء على أنشطة العقود والمشتریات التي تنفذ بإشراف إدارة العقود.

تعریفات3.0

التعریفالمصطلح

حزمة لالذي یعرب عن اھتمامھ بالتأھل المسبق المقاول أو الاستشاري أو المھندس أو الموردالطرف الثاني
لمتعاقد امعینة من الأعمال أو الخدمات ، والذي یصبح بمجرد إرساء العقد الجھة العامة الطرف 

معھ لأداء ھذه الأعمال أو الخدمات

بتاریخ ) 128نظام المنافسات والمشتریات الحكومیة الصادر بالمرسوم الملكي رقم (م / الأنظمة والقوانین
اریخ ) بت1242ھـ واللائحة التنفیذیة الصادرة بموجب قرار وزیر المالیة رقم (13/11/1440
ھـ وتعدیلاتھ بعد ذلك.21/3/1441

يعقد أو طلب شراء (یُشار لكلیھما بـ "الاتفاقیة") بین الجھة الحكومیة والطرف الثانالاتفاقیة

ن فرد أو المسؤول عن تنفیذ أعمال التشیید في المشروع.  سواء كاالمقاول الرئیسي أو الأساسي مقاول التشیید
ة التشیید مثل (أفراد) أو شركة أو (شركات) تعمل في تشیید المباني ، السكنیة أو التجاریة ، وأنشط

الرصف وتشیید الطرق السریعة والمرافق وتركیب المناظر الطبیعیة.

من الحكومة.عن تنفیذ مشاریع تشیید البنیة التحتیة المموّلةأي جھة حكومیة سعودیة مسؤولة الجھة العامة

دعوة لتقدیم وثائق العطاءدعوة تقدیم العطاءات

ت مع أطراف المشروع الذي ستنفذه الجھة الحكومیة والذي یتألف من اتفاقیة واحدة أو عدة اتفاقیاالمشروع
طاق ثانیة لأداء الأعمال أو الخدمات ضمن خطة التنفیذ الموضوعة لإنجاز ھذا المشروع.  ن

ا. الأعمال أو الخدمات (أو كلیھما) المحددة من جانب الجھة الحكومیة والتي یجب تنفیذھ

ختبارات المسح) تقدیم الخدمات الفنیة أو الاستشاریة للتصمیم والدراسات والتحقیقات (الجیوتقنیة واخدماتال
والمشورة المتخصصة أو ما شابھھا والتي لیست كالأعمال ولكنھا ضروریة لدعمھا

وعملیات التشیید.إدارة تابعة للشركة التي تدیر المشروع وتتولى مسؤولیة أنشطة إدارة التشیید في الموقع

دارة  مؤسسة إدارة المشاریع بالجھة الحكومیة أو الشركة المخولة بصیاغة العقود وأنشطة الإقسم إدارة العقود

شروع قسم في الشركة التي تتولى إدارة المشاریع والمسؤول عن التحكم في جمیع مستندات المقسم التحكم بالوثائق في الموقع
المحتوى المؤسسي.باستخدام نظام إدارة 

إدارة تابعة للشركة التي تدیر المشروع وتتولى مسؤولیة أنشطة وعملیات التشیید.الإدارة الھندسیة في الموقع

نحو المتعاقد تشیید منشآت أو تورید سلع وما شابھھا والتي تكون ذات طبیعة دائمة أو مؤقتة على الالأعمال:
علیھ مع الجھة الحكومیة.

نظام إدارة المحتوى المؤسسي.المحتوى المؤسسينظام إدارة

الإدارة العامة للمشاریع بالجھة العامة.الإدارة العامة للمشاریع بالجھة العامة

المراجع4.0

) من اللائحة التنفیذیة105) ومائة وخمسة (104) ومائة وأربعة (103) ومائة وثلاثة (101) ومائة وواحد (100المواد مائة (



الدلیل الإجرائي لضمان حسن التنفیذ

Document No.: EPM-KD0-PR-000015-ARRev 000 | Level - 3-E - External

یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
وضحة بالإشعار الھام من ھذا المستند، ویخضع للقیود المھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لإصدار لھذا المستند

6

الأدوار والمسؤولیات5.0

فیما یلي تحدید للأدوار الفردیة والمسؤولیات المرتبطة بإدارة وتعقد ضمانات حسن التنفیذ:

الدورالشخص/الجھة

متاح للمساعدة في مراجعة الضمانات المقدمة حتى یتم تسخیرھا حسب الحاجةمسؤول العقود

المالیة في تقریر طلب سند ضمان الأداء من عدمھمتاح لمساعدة إدارة الشؤون قسم إدارة العقود

یتولى المسؤولیة العامة للتحقق من الحصول على ضمان حسن أداء مقبول قبل تكلیف الطرف إدارة الشؤون المالیة
الثاني

متاح للمساعدة في مراجعة الضمانات المقدمة حتى یتم تسخیرھا حسب الحاجةإدارة الشؤون القانونیة

متاح للمساعدة في تقییم ضمانات حسن التنفیذ المقدمة من الطرف الثانيالمخاطرقسم إدارة

لعملیةا6.0

لقبول النھائي (مثل ضمان حسن التنفیذ ھو كفالة من الشركة تضمن تنفیذ الالتزامات التي یتحملھا الطرف الثاني حسب العقد، بما فیھا الالتزامات التي تلي ا
الضمان) 

الأداء تلقي موردي الطرف الثاني والمقاولین من الباطن أتعابھم لقاء أعمالھم والخدمات والمواد التي یقدمونھا.  متطلبات ھذه السنداتتضمن سندات حسن 
% من القیمة الإجمالیة للعقد. یجب أن تنص دعوات المناقصات بوضوح على قیمة 5مدرجة في العقد.  یجب أن تساوي ضمانات حسن التنفیذ نسبة 

ات حسن التنفیذ بالنسبة المئویة.ضمان

لعقد، تنتج عن تحدد قیمة الضمان بناءً على القیمة الإجمالیة للعقد في وقت العطاء. وفقًا لذلك، یجب تعدیل قیمة الضمان بما یعكس أي زیادة في سعر ا
معالجة التقییمات أو التغییر في الأوامر.  

إیصال ضمان حسن التنفیذ6.1

إلى الطرف الثاني حتى على الطرف الثاني أن یقدم ضماناً لحسن التنفیذ یلبي متطلبات العقد إلى الجھة العامة بعد ترسیة العقد مباشرة. لا تقُدم أیة مدفوعات
یقدم ضماناً بحسن التنفیذ تقبلھ الجھة العامة. 

مراجعة ضمان حسن التنفیذ والموافقة علیھ6.2

ة العامة. على مسؤولي العقود التحقق من توافق ضمان حسن التنفیذ مع متطلبات العقد وأنھ صدر عن شركة مدرجة في قائمة الشركات المعتمدة لدى الجھ
) 1وتتحقق الجھة العامة كذلك من صحة الضمان وتوافقھ مع متطلبات العقد (المرفقات 

في تقییم ضمانات حسن التنفیذ المقدمة من الطرف الثاني.تساعد مجموعة إدارة المخاطر في الجھة العامة

تواریخ تجدید وانتھاء ضمانات حسن التنفیذ6.3

لب من یجب أن یغطي ضمان حسن التنفیذ فترة الضمان المنصوص علیھا في العقد وفترات الانتھاء التي تنتج عن التمدید، وعلى مسؤول العقود أن یط
سن التنفیذ یتوافق مع تاریخ الانتھاء المعدل.الطرف الثاني وكفیلھ ضماناً لح

یتوجب اتخاذ قرار إذا لم یمدد الطرف الثاني ضمان حسن التنفیذ أو یجدده، على مسؤول العقود أن یبلغ مدیر إدارة العقود ومدیر الشؤون المالیة بالأمر، و
لدفع المستقبلیة بما یوازي قیمة ضمان حسن التنفیذ الذي لم یمدد، حتى موعد إما بطلب ضمان حسن التنفیذ قبل تاریخ الانتھاء أو خصم المبلغ من شھادات ا

تجدید الضمان، وحینھا ترد الأموال المحتجزة إلى الطرف الثاني.

حفظ ضمانات حسن التنفیذ6.4

حرائق لضمان حفظ الوثائق الأصلیة طوال مدة تنُقل الوثائق الأصلیة إلى إدارة الشؤون المالیة في الجھة العامة لحفظھا في مساحة تخزین آمنة ومضادة لل
الضمانات.
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إعادة ضمانات حسن التنفیذ6.5

الیة الإفراج عن بعد الوفاء الناجح من قبل الطرف الثاني بالتزاماتھ المنصوص علیھا في العقد ووفقاً لأحكامھ، یطلب مسؤول العقود من إدارة الشؤون الم
ضمانات حسن الأداء رسمیاً.

لثاني شخصیاً وترُد ضمانات حسن الأداء إلى الطرف الثاني عبر رسالة رسمیة في البرید المسجل أو خدمة توصیل البرید المسجلة، أو قد یستردھا الطرف ا
عبر ترشیح شخص ومنح التصریح الرسمي باسترداد ضمان حسن الأداء.

ذ ویبلغ الكفیل برد الضمان.على الطرف الثاني أن یوقع على إیصال استلام ضمان حسن التنفی

المرفقات7.0
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